
 
Upplägg köp artikel ”material”. 

1. Tryck på materialmodulen. Tryck på fliken artikel, tryck därefter på knappen . 

 
 
 

2. Ange ett artikelnummer, benämning enhet. Övriga uppgifter fylls i vid behov. Obs! kostnad kommer 
att sättas då du kopplat en huvudleverantör enligt nedan. 

 
 

 

 

 

 

 

 



 
3. Ange vilken leverantör du vill koppla till köpartikeln genom att trycka på fliken leverantör och 

markera leverantören i sidopanelen och dra över den till leverantörsfönstret. Ange om detta är 
huvudleverantör (första leverantören sätts automatiskt till huvudleverantör) och sätt eventuellt en 

kostnad i valuta, tryck därefter .

 
 
 
 

4. Vid behov kan du även skriva en instruktion som då kommer att komma med på materialraden vid 
inköp och då du lägger med artikeln på en tillverkningsorder. 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
5. Under fliken uppgifter lägger du in inköpspunkt etc. Här kan du även kopiera befintlig artikel till en 

annan genom att skriva in nya artikelnumret i fältet kopiera till och tryck på . 

 
 
 

6. När du är klar med din artikel tryck på knappen . 

 
 
 



 
7. Under fliken transaktioner kommer alla lagerhändelser att loggas. 

  
 
 
 

8. Under fliken Saldon och transaktioner ser du uppgifter om saldon och kommande lagerhändelser. 

 
  
 


