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Skapa en ny tillverkningsorder: 
 

1. Skapa en ny tillverkningsorder genom att trycka på tillverkning i menyknappen, välj fliken tillverkning. 
Tryck på knappen ny. 

 
 

2. Fyll i den benämning du vill ange för jobbet. Sätt 1:a i kundnummerfältet. I fältet kan du ange tex 
Fortnox ordernr eller tex skriva vem kunden är. Tryck på knappen spara. 

 
 
 

3. Vill du skriva instruktioner till den som ska utföra jobbet görs detta under instruktionsfliken. Denna 
text kommer även att synas i terminalen, tryck därefter på spara. 
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4. Du kan nu skriva ut arbetsordern genom att trycka på utskriftsknappen.  

5.  
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Rapportera i terminalen: 
 

6. Tryck på närvaroknappen så att tidräkning startar enligt schema. För att byta jobb tryck på 
arbetsbytesknappen. 

  
 

7. Stämpla av jobbet du håller på med genom att trycka på gröna bockrutan nere i högra hörnet. 
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8. I påstämplingsvyn väljer du jobb genom att tryck på jobbet i listan. För att byta operation eller resurs 
tryck på ändra knappen och välj i respektive fält i dialogrutan. Tryck därefter på starta knappen nere i 
högra hörnet.  
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Avsluta tillverkningsordern och ta ut en efterkalkyl: 
 

9. När tillverkningen är klar öppnar du tillverkningsordern och byter status till klar, tryck på spara. Tryck 
på gröna bocken för att avsluta eventuella operationer och material.  

 
 

10. För att ta ut en efterkalkyl på tillverkningsordern tryck på rapportknappen och dubbelklicka på enkel 
efterkalkyl.  
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Rätta stämplingar: 
 

11. För att rätta eventuella felstämplingar tryck på menyknappen och välj stämplingar.  

 
 

12. Sök reda på stämplingen som ska rättas genom skriva nått i sökfältet eller välj i listan. Dubbelklicka på 
raden och ändra det som ska ändras, tabba förbi stopptid så att ny totaltid registreras, tryck spara. 
För att uppdatera listan tryck F5 på ditt tagentbord. 
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Ta ut tidrapport: 
 

13. Öppna rapportmodulen genom att klicka på meny och välj rapporter. Sök och tryck på tidrapport i 
listan. Ange från och till vilket datum samt ange från och till vilket anställningsnummer, tryck på 
uppdatera. Vill ni skriva ut eller maila tidrapporterna välj något av alternativen nedan i rapportviewern.  

 
 

 
 


