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Inventeringsunderlag. 
 

1. Öppna upp en ny inventering genom att trycka på ny. 

 
 

2. När du är inne på inventeringen ger du den en benämning. Gör ett urval på de artiklar du ska inventera, 

tryck spara. Välj därefter om du vill börja att inventera  eller spara inventeringen och mata in 

inventerade uppgifter senare  .
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3. Du har nu skapat ett inventeringsunderlag som du även kan skriva ut. Välj rapporter och dubbelklicka 

på inventeringsunderlag. OBS! det är viktigt att du stänger inventeringen innan du gör din inventerings 
registrering.

 
 
 

4. Inventeringsunderlag. 
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Inventeringsregistrering. 
 

5. När du inventerat dina artiklar öppnar du tidigare skapat inventeringsunderlag. Skriv in dina saldon och 
förflytta dig med Tab tangenten. När du har angivit ett antal på alla artiklar trycker du spara.

 
 

6. Du kan nu skriva ut en difflista. Tryck på rapporter och dubbelklicka på difflista. 
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7. Rapport difflista. 

 
 

8. För att göra en rättning öppna upp inventeringen igen och ändra antalet till det riktiga och spara. 

 
 
 
 
 

 
 

 


